ARBEITE FUR UNSERE

GEMEINDES >

IPSACH DIE ATTRAKTIVE SEEGEMEINDE

Unsere Agglomerationsgemeinde zahlt rund 3900 Einwohnende. Wir sind eine
dienstleistungsorientierte Verwaltung. Unsere bisherige Stelleninhaberin tibernimmt in
einer anderen bernischen Gemeinde die Leitung einer Finanzabteilung. Aus diesem
Grund suchen wir eine*n geeignete*n Nachfolger*in als

Stv. Leitung Abteilung Einwohner und Finanzen
Beschéftigungsgrad 60 bis 100% (Jobsharing mdglich) - Anstellung nach Vereinbarung

Einwohnergemeinde

lhre Tatigkeiten @ Ipsach
Sie verbuchen den taglichen Zahlungsverkehr und stimmen die Post- und Bankbelege ab.

Sie fliihren die Debitorenbuchhaltung und das Inkasso fiir samtliche Bereiche. In der

Kreditorenbuchhaltung sind Sie fiir die Kontierung sowie Visumskontrolle zustandig und

erstellen die Zahlungsauftrage. Bei den monatlichen Lohnzahlungen, beim Budget sowie

der Jahresrechnung arbeiten Sie mit. Sie fihren selbststandig die Buchhaltung des

Gemeindeverbands Zivilschutz Nidau plus. Fiir die Platze in den Kindertagesstatten,

Tagesfamilien sowie der Tagesschule bearbeiten Sie die Gesuche flir einen

Betreuungsgutschein. Bei der Entwicklung unserer Organisation ist Ihre Unterstiitzung

gefragt. Unsere Kundschaft beraten Sie am Schalter, am Telefon sowie per E-Mail.

lhre Kompetenzen

Sie haben eine kaufmannische Ausbildung mit einer Weiterbildung im Bereich é* X

. . . . . « . v G
Rechnungswesen, oder sind bereit, sich weiterzubilden. Einige Jahre () 2
Verwaltungserfahrung, insbesondere im Finanzwesen sind von Vorteil. Sie sind —— !

teamfahig, engagiert, initiativ, belastbar und flexibel. Ihre Aufgaben erledigen Sie
strukturiert, zuverlassig und selbstandig. Unsere Kundschaft bedienen Sie freundlich und
zuvorkommend.

Unsere Angebote

Attraktive Anstellungsbedingungen nach kantonalen Richtlinien,

Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten, ein Betriebliches Gesundheitsmanagement,
Personalanlasse, Homeoffice, moderne Infrastruktur, gute Erreichbarkeit Arbeitsort mit
offentlichen Verkehrsmitteln.

lhre Auskunftsperson
Stefan Blaser, Leiter Abteilung Einwohner und Finanzen
Tel. direkt 032 333 78 01 / E-Mail: stefan.blaser@ipsach.ch

lhre Bewerbung
nehmen wir gerne bis am 15. Mai 2023 entgegen Uber das Onlineformular auf unserer
Homepage Rubrik "Offene Stellen".



